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Prot.n° 1235/Ag15  

 
Contratto di consulenza operativa per configurazione della  Segreteria 

Digitale 

 
CIG: Z7718A8F9C 

 
L’Istituto comprensivo di via delle Betulle, con  sede in via delle BETULLE - 
20090 PIEVE EMANUELE (MI) - codice fiscale n°80125750150 –rappresentato 

dal Dirigente Scolastico Dott.ssa Carmela  Lugani, nata a S. Giuseppe 
Vesuviano il 24/12/1963, domiciliato per la sua carica  presso l’Istituto  

e 
la ditta Diemme informatica SrL con sede Legale a Marlia Lucca (LU), Via Paolinelli 
12 – codice fiscale e P.I. n. 02115770469 rappresentata dal Sig. Gabriele 

Mencarini nato a Barga (LU) l’11/08/1978. 
 

Premesso 
 

 che l’art. 40 del decreto Interministeriale n.44 del 01/02/2001 concernente le 

“istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni 
scolastiche” consente la stipulazione di contratti per prestazioni d’opera con 

esperti per particolari attività ed insegnamenti al fine di garantire 
l’arricchimento dell’offerta formativa, nonché la realizzazione di specifici 
programmi di ricerca e di sperimentazione; 

 
che l’Istituto ha previsto  un progetto dal titolo: ”Digitalizzazione Segreteria” P3 

rivolto al personale della segreteria, al D.S.G.A. ed al D.S. nel programma 
annuale 2016; 
 

 che il suddetto progetto prevede prestazioni professionali specialistiche di     
esperti in apposita convenzione stipulata con il Dirigente Scolastico che 

rendiconterà al Consiglio d’Istituto; 
  
 che per il progetto in parola è stata prevista la spesa dall’ avanzo vincolato 

2015; 
 

Preso atto che il gruppo “Axios” ha predisposto uno specifico progetto per la 

consulenza operativa di “Segreteria digitale” e “Conservazione a norma” ; 
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Preso atto  della determina dirigenziale n° 4 del 10/03/2016; 

 
 

                              si conviene e si stipula 

 
 

Il presente contratto di prestazione d’opera, di cui le premesse costituiscono parte 
integrante, valevole esclusivamente per l’anno 2016. 
 

ART.1 La Ditta Diemme Informatica S.r.L. si impegna a prestare la propria attività 
professionale consistente nello svolgimento dei seguenti interventi:  

 
1) Analisi delle esigenze, delle procedure in uso, dell’organizzazione, della 

modulistica del nostro Istituto; 
2) Primo modulo di formazione su Segreteria digitale; 
3) Invio schede riassuntive sugli argomenti trattati;  

4) Implementazione e configurazione della segreteria digitale: modulistica per 
sportello digitale, modelli di procedure in uso presso il Nostro Istituto;  

5) Secondo modulo, configurazione segreteria digitale sulla base del nostro 
sistema procedurale e del modello organizzativo;  

6) Modulo terzo, avvio operativo dei procedimenti concordati e la visione 

dell’effettivo flusso documentale; 
7) Fase di formazione e addestramento al nuovo sistema, in cui tutto il flusso sarà 

digitale nel giro di poche settimane; 
 

ART.2 L’Istituto Comprensivo Via delle Betulle a fronte del progetto realizzato dalla 

Diemme Informatica srl si impegna a corrispondere entro 30 gg. dal termine € 900,00 
complessivi a seguito di fatturazione elettronica. 

 
Pieve Emanuele, 15.03.2016  
 

Per accettazione 

                                                      

         Per la Scuola                                              Per la Ditta Diemme Informatica srl     

  Il Dirigente Scolastico                                         Sig. Gabriele Mencarini 
 Dott.ssa Carmela LUGANI 

-----------------------------                                 -------------------------- 
 
 

 

Ai sensi dell’art. 13 del D. Lgs. 196/2003 in materia di tutela del trattamento dei dati personali, la informiamo 

che i dati sopra indicati sono raccolti e trattati al fine di consentire lo svolgimento del rapporto contrattuale a 

cui si riferiscono e l’adempimento di ogni obbligo di legge ad esso relativo. 

Il responsabile del trattamento dei dati è il Dsga sig.ra Giovanna Russo.    

   


